Liberté « Egalité » Fraternité
REPUBLIQUE FRANCAISE

PREFET DE LA REGION GUADELOUPE

PREFECTURE DE SAINT-BARTHELEMY
ET DE SAINT-MARTIN

Arrété n° 2017- 77 PREF/SG/CMI du 1S mai 2017
portant organisation de la procédure de sélection des dossiers dans le cadre des
appels A projets sollicitant des fonds européens.

La préfete déléguée auprés du représentant de I'Etat
dans les collectivités de Saint-Barthélemy et de Saint-Martin,

Vu le réglement (UE) n°1303/2013 du Parlement européen et du Conseil du 17 décembre
2013 et des réglements d’application portant dispositions communes relatives au Fonds
européen de développement régional, au Fonds social européen, au Fonds de cohésion,
au Fond européen agricole pour le développement rural et au Fonds européen pour les
affaires maritimes et la péche, portant dispositions générales applicables au Fonds
européen de développement régional, au Fonds social européen, au Fonds de cohésion et
au Fonds européen pour les affaires maritimes et la péche, et abrogeant le réglement
(CE) n® 1083/2006 du Conseil;

Vu le réglement (UE) n°1301/2013 du Parlement européen et du Conseil du 17 décembre
2013 relatif au fonds européen de développement régional et abrogeant le réglement
(CE) n°1080/2006 du Conseil ;

Vu le réglement (UE) n° 1304/2013 du Parlement européen et du Conseil du 17 décembre
relatif au fonds social européen ct abrogeant le réglement (CE) n° 1081/2006 du
Conseil ;

Vu le réglement (UE) n°® 1305/2013 du Parlement européen et du Conseil du 17 décembre
2013 relatif au soutien au développement rural par le fonds européen agricole pour le
développement rural (FEADER) et abrogeant le réglement (CE) n° 1698/2005 du
Conseil ;

Vu le réglement (UE) n°508/2014 du Parlement européen et du Conseil du 15 mars 2014
relatif au fonds européen pour les affaires maritimes et la péche et abrogeant les
réglements du Conseil (CE) n® 2328/2003, (CE) n° 861/2006, (CE) n° 1198/2006 et (CE)
n°791/2007 et le régiement (CE) n° 1255/2011 du Parlement européen et du Conseil ;

Vu le réglement (UE) n° 1299/2013 du Parlement européen et du Conseil du 17 décembre
2013 portant disposition particulicre relative 3 la contribution du fonds européen de
développement régional & I’objectif « Coopération territoriale europeenne » ;

Vu le réglement délégué (UE) n° 480/2014 de la Commission du 3 mars 2014 complétant le
réglement (UE) n° 1303/2013 portant dispositions communes relatives au FEDER, FSE,
FEADER, FEAMP ;
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Vu la décision n° C(2014) 3776 du 16 juin 2014 de la Commission européenne relative a
Pexécution des programmes INTERREG 2014-2020, établissant Ia liste des programmes
de coopération et indiquant le montant total du soutien apporté par le Fonds européen de
développement régional & chaque programme relevant de I’objectif « Coopération
Territoriale Européenne » pour la période 2014-2020 ;

Vu la décision n® C(2014) 10117 du 18 décembre 2014 de la Commission européenne
relative & ’approbation du programme opérationnel FEDER-FSE Guadeloupe et Saint-
Martin Etat 2014-2020 ;

Vu le réglement délégué (UE) n° 480/2014 de la Commission du 3 mars 2014 complétant le
réglement (UE) n° 1303/2013 portant dispositions communes relatives au FEDER, FSE,
FEADER, FEAMP ; A

Vu la procédure d’instruction des dossiers au sein du Guichet Unique du Service des
financements européens et des politiques contractuelles.

Sur proposition du secrétaire général de la préfecture de Saint-Barthélemy et de Saini-
Martin,

Arréte

Article ler — Il est institué auprés de I’autorité de gestion des programmes FEDER, FSE,
FEAMP, FEADER pour sélectionner les dossiers, une commission de sélection d’Appel a
projet sollicitant des fonds européens.

Article 2~ Cette commission comprend, a titre permanent, les membres ayant voix
délibérative mentionnés a ’article 3 ainsi que, pour les appels & projet FEAMP et FEADER
les membres désignés a I’article 4.

Article 3 — Sont membres de la commission A titre permanent avec voix délibérative pour
tous les projets sollicitant des fonds européens :
- la préféte ou son représentant ;
- Ia chargée de mission affaires interministérielles et coopération régionale ;
- la responsable du service des Fonds européens et des politiques contractuelles
(SFEPC) ou son représentant;
- le chef du service des Territoire de la Mer et du Développement Durable (STMDD)
ou son représentant.
- la chef du service de la Cohésion Sociale ou son représentant

Article 4 — Sont membres de la commission A titre permanent avec voix délibérative pour
tous les projets sollicitant :
a) les fonds FEAMP :
- le chef de 1’unité territoriale de Saint-Martin et Saint-Barthélemy de la Direction de
la Mer ou son représentant ;
b) les fonds FEADER : ,
- le chef du service de I’Alimentation de I’Agriculture et de la Forét ou son

représentant



Article 5 — La commission de sélection est réuni & I’initiative de I’autorité compétente 10
jours aprés la date de clture de I'appel 2 projet.

Article 6 — La commission de sélection se prononce sur le classement des projets a la
majorité des voix des membres ayant voix délibérative présents ou représentés.

Article 7 — Les réunions de la commission ne sont pas publiques

Article 8 — Le secrétariat de la commission est assuré par le SFEPC ;
Le compte-rendu de la commission pourra étre adressé au porteur de projet qui en fera la
demande.

Article 9 — La complétude et I’instruction des dossiers suivra la procédure telle qu’annexée
au présent arréie.

Article 10 — Monsieur le secrétaire général de la Préfecture de Saint-Barthélemy et de Saint-
Martin, est chargé, pour ce qui le concerne, de I’exécution du présent arrété qui sera publié
aux recueils des actes administratifs de la préfecture de Saint-Barthélemy et de Saint-Martin
et notifié a chacun des membres de la commission de sélection des dossiers dans le cadre des
appels 4 projet sollicitant des fonds européens.

SAINT-MARTIN, LE 15 MAI 20V

Délais et voies de recours — La présente décision peut faire I'objet d’un recours contentieux
devant le tribunal administratif dans un délai de deux mois & compter de sa notification ou de
sa publication.




PHASE 1 : DEPOT DU DOSSIER au fil de 'eau ~

Instruction complétude administrative

Porteur de projet

SFEPC — Mission GUSI

Dépdt de la
y compris les pléces justificatives

Date de réception du dossier de demande de subvention — Saisie dans l'outil informatique
MDFSE/SYNERGIE attribution d'un numéro de dossier unigue

Y

Réception courrier inéligibitité ‘4

Réception récépissé de dépbt l

Réception accusé

Demande manifestement inéligible - édition du
) — délai 7 Jours

w VeS8 recours

Eligibiiité probable de la
demande

Edition du § {pour les dossiers
déposés physiquement} — délal 7 jours

Y

Vérification de fa complétude
administrative du dossier

Dossier
compiet

réception dossier réputé
complet

Réception de la demande
de pléces complémentaires |«

Saisie des donndes MDFSE/SYNERGIE, Edition de
défai 4 semaines

G

avec un délal de 2 mois avec Interruption le cas échéant —
Salsie dans l'outil informatique MDFSE/SYNERGIE

""_’ Edition de I'accusé réception dossier réputé complet — délal 4 semaines

Salsie dans Voutll informatique MODFSE/SYNERGIE

————yt 4 4+ % e = = oa e s e s

Inscription & Fordre du jour du pré-comité COMIN par le SFEPC des dossiers ayant fait 'objet d’un accusé réception dossler réputs complet
et transmission 4 l'instruction technique - Saisie dans FoutH informatique MDFSE/SYNERGIE




PHASE 1 : APPEL A PROJETS - DEPOT DU DOSSIER — Instruction complétude administrative

conformément A Ia procédure fixée dans la phase 2

1 — Rédaction cahier des charges et insertion dans fa presse

7 - A Vissue de la date limite de réception des projets, ouverture des dossiers de demande et classement :
+  Dossiers complets/dossiers incomplets
»  Saisie SYNERGEE de Fensemble des dossiers requs
Tous les dossiers feront 'objet d'un f
Les dossiers incomplets ne seront pas retenus {conformément aux termes du cahier des charges de Fappel & projet) et feront 'objet d'un§
Etablissement de la liste des dossiers complets retenus/incomplets refusés
Durée 14 jours {2 semaines}

3 - Les dossiers complets seront analysés [conformément aux termes du cahier des charges de Fappel a projet) de la fagon suivante :
Fixation d’une date de réponse 3 ia demande d’avis ou d'instruction conformément 3 Iz procédure fixée dans Iz phase 2
+  Transmission aux services de I'Etat en Guadeloupe ©
o DRFIP pour instruction financiere
o  Chargée de mission Europe SGAR pour avis
e auxservices de 'Etat d Saint-Martin concernés par 'ensemble des thématiques pour analyse :
Chargée de mission, déléguée de la Préféte
STMBD
Cohésion sociale
Affaires maritimes
ARS

o0 000

Etablissement de la fiste des avis émls sur les dossiers complets retenus
Durée 14 jours {2 semaines)

4 - A Yissue de la date limite fixée pour la transmission des avis, réunion des services de IEtat concernés pour Ja sélection des projets avec ajustement du
taux d’intervention du FEDER dans la limite de Fintervention maximale possible
Etabiissement de la fiste des dassiers retenus avec proposition de financement FEDER

5 ~fixation d’une date de pré-comité, rédaction et établissement de Y'ordre du Jour du pré-comité {conformément 4 la procédure fixée dans la phase 2) de
Fensemble des dossiers requs (completsfincomplets refusés) avec 'ensemble des membres du pré-comité :

Iz Préfecture de région Guadeloupe

la Préfecture de Saint-Barthélemy et Saint-Martin

1z Coltactivité de Saint-Martin

la Direction des Finances Publiques de Guadeloupe

les seevices techniques de FEtat en fonction de la thématique de la demande (PEAL, STMDD, Affaires maritimes, ARS, ..}

Purée 14 jours {2 semaines}

6 — Etablissement du compte-rendu du pré-comité avec liste des dossiers et avis émis par le pré-comité
Conformément  la procédure fixée dans la phase 2 '

Inscription de fa liste b {"ordre du jour du CRUP sulvant

Durée 7 jours {1 semaine)

7 - programmation au CRUP sulvant



PHASE 2 : INSTRUCTION ET SELECTION

SFEPC Services Consultés

Les services obligatoirement consultés

- DRFIP Guadeloupe

- Demandes - COM Saint-Martin

mait - Chargée de mission EUROPE SGAR Guadeloupe
- Transmission des dossiers par messagerie

- Aufil de Peau das émission de Faccusé Les services consultés selon les besoins :

STMPD Saint-Martin
CSPP Saint-Martin

réception du dossier réputé complet

'

AFFAIRES MARITIMES Saint-Martin

DIECCTE Guadeloupe

RECTORAT Antenne Saint-Martin

ARS Saint-Martin <

DEAL Guadeloupe

Tout autre service technique de I'Etat en tant que de besoin

i

Réception des avis
par mail

A

Rédaction du
de chaque dossier
Saisie des avis MDFSE/SYNERGIE

Réception Avis ~ Délai 15 jours

A

]

REUNION DU PRE-COMITE ~ COMIN ~ Organisation matérielle SFEPC [ordre du jour des dassiers pour lesquels un
rapport d’instruction a été établi, convocation ...} ~ délais 21 jours avant {e CRUP suivant

SFEPCETAT

DPC COM

SERVICES TECHNIQUIES présants physiquement ou par visio-conférence, o excusés avis relayés par le SFEPC

Experts {sf nécessaire)

Porteurs de projet pour audition (s7 nécessaire)

’

1

¥

Awis possibles : Favorable — Défavorable - Ajourné

v '

Renvoi des dossiers
ajournés en phase
d’instruction

Compte-rendu du COMIN
et diffusion aux membres
participants
~ Salsle dans Poutil informatique
MDFSEfSYNERGIE

¥
Inseription au pré-CRUP Saint-Martin pour les dossiers Saint-Martin :
- de la fiste des dossiers ayant recu en COMIN 2 types d'avis [fovoreble/défavoroble} pour inscription a Pordre du jour du prochain CRUP avec fiche de
présentation et tableaux de suivi {délal 10 jours calendaires avant la date du CRUP) pour décision
- de [a Histe des apérations COM ayant été abordées en comité de sélection COM, pour inscription 3 I'ordre du jour du CRUP (délef 10 jours calendaires
avant la date du CRUP) pour avis
Saiste dans Foutll informatique MDFSE {du ressort de fa DIECCTE}/SYNERGIE

CRUP pour programmation validante 3 'issue du pré-CRUP Saint-Martin
Etablissernent du relevé de décision du pré-CRUP pour les dossiers Saint-Martin - Saisie dans MDFSE {du ressort de la DIECCTE}/SYNERGIE
Signature du relevé de décision du CRUP pour les dossiers Saint-Martin par la Préféte STBM et Ja Présidente du Conseil Territorial — défal immédiat
Transmission a 'Autorité de Gestion {chargée de mission Europe du SGAR) pour adjonction au relevé de décision du volet Guadeloupe - délal immédiot

DECISIONS DU CRUP pour programmation validante
Demande validée par le CRUP — phase 3 sulvante
bemande rejetée par le CRUP : émission SRRl — délal 15]ours 3 réception Relevé de Décision CRUP




PHASE 3 : CONVENTIONNEMENT

SFEPC

Bénéficiaires

Autorité de gestion déléguée
Autorité de gestion

CONVENTION
A RECEPTION RD CRUP

- Rédaction du
édition du courrier de
voies de recolis
transmission au bénéficiaire pouyr
signature— géfai 2 mols & compter du
CRUP

Réception du courrier de

3 exemplaires du projet de

Retour de la convention attributive de
subvention signée par le porteur de projet
~ Salsie informatique MBDFSESSYNERGIE

Y

convention attributive de
subvention pour signature et
retour au SFEPC (transmisston
par messagerie}.

Retour de Voriginal par
courrier aut SFEPC

v

£dition du courrier de

- défal immédiat - voles de
recours

— Saisle informatique MDFSE/SYNERGIE

¥

AGD - Transmission de la notification de
décision et de la convention pour
signature & fa Préféte STBM

h 4

Y

1 priginal de la convention signée versé
dans fe dossier unigue

1 original de Ja convention signée
Saiste dans Foutil informatique
MDESE/SYNERGIE

Iy

Répuiarisation

| Encasde | N T

Salsie des dates éventuelles de
correspondances MDFSE/SYNERGIE

Inscription 2u CRUP suivant
pour retrait de I"'agrément

£{8]11

réponse au E“ cas de

courrier reponse aul
courrier

Abandon

initial ~ Salsie dans Poutil
informatique
MDFSE/SYNERGSE

v

AGD - 1 origing! & la DRFIP lors
du 1% mandatement
(par bordereau d’'envoi}

AG - CRUP pour Retrait de
I'agrément initial ~Saisie dans

Edition du

relevé de décision du CRUP)
Salsie dans [outil informatique
MODFSE/SYNERGIE — Voles de recours

A4

Poutil informatigue
MDFSE/SYNERGIE

A

Notification du courrier de

b

déprograrnmation aprés CRUP




PHASE 4.1 : MISE EN CEUVRE ET SUIVI DE L'OPERATION

BENEFICIAIRE

SFEPC

Transmission d'une attestation
de démarrage dans les 6 mois
aprés la notification de fa
décision, 15 jours suivant le
démarsrage de Faction

Y

Demande de payement de I'avance prévue par

la convention attributive de subvention,
production des éléments probants

Réception de la notification sur le
paiement réalisé

Réception de Fattestation de démarrage (par transmission d’éléments prabants {(bons
pour accord devis, factures, marchés notfiés ...} — Saisie dans Youtil informatigue
MDFSE/SYNERGIE

Attestation de
démarrage
dans les délais

jours avant la fin des & mois-
“— Saisie MDFSE/SYNERGIE

Salsle MDFSE/SYNERGIE

Absence de répanse

Inscription au CRUP sulvant pour retrait de Pagrément initial
{géprogrammation}. Saisle dans Voutit informatique MDFSE/SYNERGIE

L i

Edition du
au bénéficiaire par courrier RAR — Voies de recours

A\ 4

aise en place du Certificat Pour Payement CPP de
"avance demandée.

&

de Yavance délai immédiat - Voles de
feCOUrs




PHASE 4.2 : VISITES SUR PLACE

BENEFICIAIRE SFEPC
REALISATION DES VISITES SUR PLACE POUR TOUTES LES OPERATIONS
Information sur fa visite sur place planifiée A Edition du |

T

Réception du courrier et mise en place des
measures correctives selon les conclusions de la

!

sur place et édition d'u

Rédaction d'et

visite {le cas échéant} - délai 2 mois

. Voies de recours

L=
Nouvelle visite sur place ptanifiée ! «
Réception du courrier o

r——

Rédaction d'un | sur place et édition

~ délat 15 jours

Edition du courrie

A

Information RAR déprogrammation I

délai 7 jours - Voies de recours

4

inscription de 'opération en déprogrammation
au CRUP suivant

v

Edition du

A

Information RAR déprogrammation l

détai 7 jours

Voies de recours

Poursuite de I'opération
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PHASE 6 : ARCHIVAGE

Toutes les étapes de la vie d’'une opération sont archivées dans un dossler unique informatisé sellon le
classement établi (page suivante) :

En tant que de besoin ce dossier peut étre édité en version « papier ».
Les éléments « papier » existants sont archivés physiquement selon la procédure établie (page
suivante).

Le dossier unigue informatique est conservé :
e FSE: MDFSE
e FEDER : SYNERGIE

Localement, dans un répertoire du serveur de la Préfecture (dont sauvegardes Ministére Intérieur)
identifié sous le nom du bénéficiaire

Le dossier unigue « papier » est conservé :
e dans les locaux du guichet unique/service instructeur du SFEPC
o chez le bénéficiaire



ANNEXE 35 : VERIFICATION COMPLETUDRE £T CLASSEMENT DES DOSSIERS A ARCHIVER

CEROM NG i sang ebjet ] T Obse wvations T

S INSTRUCTION S sl e

Demande de subvention signée

Note de présentation

Annexes technigue et financiére

Détall des dépenses internes

Fiche de renseignement du MO

RIB

Justificatif autofinancement

Engagement du MO 3 réaliser Yopération

Composition de Consell d’administration ou du bureat

Plans

Comptes d'exploitation et bilan de I'annéde écoulée

Budpet prévisionnel de 'année en cours

Echéancier prévisionnel des dépenses totales par année

Attestation de suivi par comptable agréé, expert comptable ou centre de gestion

Attestations fiscale et sociale

Budget prévisionne!

Présentation des critéres écoconditionnalité

DéEEb demandant la subv, adopte projet technique et plan financement {COM, EP...)

Statuts et enregistrement Préf, S/Préf, ou au registre du commerce ou extrait k-bis

Plan d'activité en cas d'opération d’ingénierie financiére

Bélibération des co-financeurs

Justificatif de i libre disposition du foncier

Attestation de non récupération de la TVA

Déclarations, autorisation et permis requis

Projet de contrat de crédit bail

Déclaration sur 'honneur du recours ou non 3 la défiscalisation

Tableau de caleul de I'Equivalent subvention brut {ESB) en cas de défiscalisation

Récépissé de dépdt

Fiche navette marchés pubilics

Fiche d'analyse d'Arachné

Compte rendu du pré comité

Accusé de réception

Fiche systéme d'information {51} avant et aprés décision d’agrément

Tableau de calcul des recettes générées

OnaoOQc| oo o oo o Quoloooiogioio|oloonic
Oc|onioig| oo oo molo|oiooolc|nin|o|o|oo|alc|oin|ololala|a|o
0|0 Oy O o) 00| 0| Q| 0 oo | oy e oo | ol g |2 0| ol ool ool oo ool ool ool o

Rapport d'instruction complet, daté et signé

Avis des services consultés
. L -PROGRAMMATION. = =1 _ oui n ] Sansobjet .. ..o Observations. .
Beécision du Cornité régional unique de programmation ou autre instance 0 [} ]
Notification d'attribution d'aide communautaire ] ] m]
Engagement (5) des co-financeurs a [ 8]
Natification de la convention ou de I'arrété a0 ] ]
Convention ou arrétés des co-financeurs avec ATet AF v compris cofin europdens ] [ 0
Avenant ou arrété modificatif [ ] ]
Avis de publication |} [} 3
Avis d'atiribution du marché 3] N} [1
Notification d’appet d'offre ) 0 =
Ordre d ice de démarrage de I'opération (" [} 0
Rapport {s} d'exécution |} =] ]
Rappost de visite sur place 3 0 [}
Rapport s} de service fait [ 0 []
Liste motivée des dépenses rejetées a N |}
Liste de contrdle de Ja commande publique ] 0 [N}
Certificat {s) de service fait [ [ 0
Certificat (s} de conformité des travaux 3 | 3]
Rapport de visite de swivi [ ] 3]
Certificat{s) pour paiement |5 [} [}
Mandat (5} des co-financeurs £l |
Rapport de contedle d’opération ] 3] |}
Contréle gualité gestion . ju] [u
Contrile qualité certification [} W] u
Audit {CICC, cabinet externe, CCE, CE} ] [m} [J
Rapport de contréle des procédures [m] ] 3
Fiche et analyse Arachné [m} [} [N;
Doubles, brouilions, notes persannelles =] | ]
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ASSISTANCE TECHNIQUE
PHASE 1 : DEPOT DU DOSSIER — Instruction complétude administrative

1a d'emancie.de s'ubven ton g5 préparée;p 1 le SFEPC (chargée d'AT) et 3|gnée par ia Fréféte SYBM '
: _Elie est ensulte transmme a service mstructeur i

el ormatque EDER - SYNERGEE

PHASE 2 : INSTRUCTION ET SELECTION

i "i.a proc dure _ tmise en; p!ace se!on Ia procédure défme paria DIECCT Sa}sia informathues FSE MDFSE DIECCTE Guade!oupe

-‘FEDER La procédure'est mise en p[ace par e Servir:e des Mcyens de la Préfecture Saint- Martm seion Ja: descnption de ia phase 3 supra
e pro;et de convention es |gné parls Préféte : nl :

‘Sars!es infonnaﬁques rEaf.R' SYNERGIE P

PHASE 3 : CONVENTIONNEMENT

la DIECCTE. Saislés informatiques FSE : MDFSE DIECCTE Guadeloupe
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PHASE 5 : TRAITEMENT DES DEMANDES DE PAIEMENT
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PHASE 6 : ARCHIVAGE
Selon fa procédure décrite précédemment
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TRAITEMENT DES CONTROLES d’opération

SFEPC Autorité de gestion déléguée Autorité de gestion
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